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1.ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดงเมืองแอม   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: 0 4304 0094               (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 

โทรสำร : 0 4304 0094        ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น.  
เว็บไซต ์: http://www.dongmaungam.go.th 

 
 

  

 "ข้อมูลข่ำวสำร" หมำยควำมว่ำ สิ่งที่สื่อควำมหมำยให้รู้เรื่องรำวข้อเท็จจริง ข้อมูลหรือสิ่งใดๆไม่ว่ำกำรสื่อ

ควำมหมำยนั้นจะท ำได้โดยสภำพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผ่ำนวิธีกำรใด ๆ และไม่ว่ำจะได้จดัท ำไว้ในรูปของเอกสำร 

แฟ้ม รำยงำน หนังสือ แผนผัง แผนที่ ภำพวำด ภำพถ่ำยฟิล์ม กำรบันทึกภำพหรือเสียง กำรบันทึกโดยเครื่อง

คอมพิวเตอร์หรือวิธีอ่ืนใดที่ท ำให้สิ่งที่บันทึกไว้ปรำกฏได้ 

           "ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร" หมำยควำมว่ำ ข้อมูลข่ำวสำรที่อยู่ในควำมครอบครองหรือควบคุมดูแลของ

หน่วยงำนของรัฐ   ไม่ว่ำจะเป็นข้อมูลข่ำวสำรเกี่ยวกับกำรด ำเนินงำนของรัฐหรือข้อมูลข่ำวสำรเกี่ยวกับเอกชน    

 ในกรณีที่มีผู้ยื่นค ำขอข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรตำมมำตรำ  ๑๑  แม้ว่ำข้อมูลข่ำวสำรที่ขอจะอยู่ในควำม

ควบคุมดูแลของหน่วยงำนส่วนกลำง หรือส่วนสำขำของหน่วยงำนแห่งนั้นหรือจะอยู่ในควำมควบคุมดูแลของ

หน่วยงำนของรัฐแห่งอ่ืนก็ตำม ให้หน่วยงำนของรัฐที่รับค ำขอให้ค ำแนะน ำ เพ่ือไปยื่นค ำขอต่อหน่วยงำนของรัฐ      

ที่ควบคุมดูแลข้อมูลข่ำวสำรนั้นโดยไม่ชักช้ำ 

 ถ้ำหน่วยงำนของรัฐผู้รับค ำขอเห็นว่ำข้อมูลข่ำวสำรที่มีค ำขอเป็นข้อมูลข่ำวสำรที่จัดท ำโดยหน่วยงำนของรัฐ

แห่งอ่ืน และได้ระบุห้ำมกำรเปิดเผยไว้ตำมระเบียบที่ก ำหนดตำมมำตรำ  ๑๖  ให้ส่งค ำขอนั้นให้หน่วยงำนของรัฐ

ผู้จัดท ำข้อมูลข่ำวสำรนั้นพิจำรณำเพื่อมีค ำสั่งต่อไป 

 

งำนที่ให้บริกำร                      กำรขอข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ             งำนบริหำรงำนทั่วไป  ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดงเมืองแอม 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที/่ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 



 
  

 
 

1. รับค ำร้อง       งำนบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักปลัด  

2.เจ้ำหน้ำที ่/ นำยทะเบียนตรวจค ำขอ และหลักฐำนต่ำง ๆ 

3. - ข้อมลูที่เปิดเผยได้ ตำม พ.ร.บ.ข้อมูลข่ำวสำร พ.ศ. 2540 
      ซึ่งเป็นข้อมูลข่ำวสำรที่มีอยู่แล้วในสภำพที่พร้อมจะให้ได ้ 
      หนว่ยงำนถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำ  เว้นแต่ผู้นั้นขอจ ำนวนมำก 
      หรือบ่อยครั้งโดยไม่มีเหตุผลอันสมควร 
    - ข้อมูลเปิดเผยไม่ได้ ตำม พ.ร.บ.ข้อมูลข่ำวสำร พ.ศ. 2540 

      ชี้แจงเหตุผล 

 

 

 

 

 

เอกสำรประกอบกำรยืน่ 

1) ค ำร้องขอข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร       จ ำนวน  1   ฉบับ                                   

2) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ขอ       จ ำนวน  1   ฉบับ 

3) หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีนิติบุคคล,ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญ,ห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด หรือ 

อย่ำงอ่ืนที่จัดตั้งตำมกฎหมำย ) พรอ้มส ำเนำบัตรแสดงตนของผู้มอบอ ำนำจ    จ ำนวน  1  ฉบับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 

 



 

 

 

 

แผนผังระยะเวลำกำรให้บริกำร 



 

 

ที ่ ขนำดกระดำษ หน้ำละ(บำท) 

1 ค่ำธรรมเนียมกำรท ำส ำเนำโดยเครื่องถ่ำยเอกสำร  

 1. ขนำดกระดำษ เอ 4 1 
 2. ขนำดกระดำษ เอฟ 4 1.50 
 3. ขนำดกระดำษ บี 4 2 
 4. ขนำดกระดำษ เอ 3 3 
 5. ขนำดกระดำษ พิมพ์เขยีว เอ 2 8 
 6. ขนำดกระดำษ พิมพ์เขียว เอ 1 15 
 7. ขนำดกระดำษ พิมพ์เขียว เอ 0 10 
2 กำรท ำส ำเนำจำกเครื่องพิมพ์คอมพิวเตอร์ บนกระดำษ เอ 4 3 
3 กำรท ำส ำเนำจำกเครื่องพิมพ์คอมพิวเตอร์ ลงบนแผ่นดิสเก็ต(ผู้ขอส ำเนำ

น ำแผ่นมำเอง)  
5 

4 กำรให้ค ำรับรองถูกต้องของข้อมูลข่ำวสำร ค ำรับรองละ 5 
5 ค่ำใช้จ่ำยกำรขอให้จัดส่งข้อมูลข่ำวสำรทำงไปรษณีย์   ค่ำใช้จ่ำยที่เกิดขึ้นจริง 
6 กำรพิจำรณำยกเว้นค่ำธรรมเนียม หรือลดอัตรำค่ำธรรมเนียม ในกรณีที่

ผู้ขอส ำเนำ หรือขอส ำเนำที่มีค ำรับรองถูกต้องเป็นผู้มีรำยได้น้อย  
อยู่ในดุลพินิจของนำยก
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดง
เมืองแอม หรือปลัดองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลดงเมืองแอม 
หรือหัวหน้ำส่วนรำชกำรใน
สังกัดองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลดงเมืองแอมที่มีข้อมูล
ข่ำวสำรอยู่ในควำม
ครอบครอง 

  

 

 

ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดงเมืองแอม    โทรศัพท์ 0 4304 0094 

ค่ำธรรมเนียม  

 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง : พระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำร พ.ศ. 2540 



 
แบบค ำร้องขอข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดงเมืองแอม  อ ำเภอเขำสวนกวำง  จังหวัดขอนแก่น 

        เขียนที่ …………………………………………………….   
   วันท่ี………….เดือน……………………….……......…….พ.ศ………......................... 

  ข้ำพเจ้ำ……………………………………………………………………..……………อำย…ุ…..…..ปี  
อำชีพ………………………....…….บตัรประจ ำตัว………………………………..…………เลขท่ี…………..………………………….บ้ำนเลขท่ี/สถำนท่ี
ท ำงำน……………….………………….....ต ำบล/แขวง………………………………..….อ ำเภอ/เขต……………………..……….….
จังหวัด……………………….………..โทรศัพท…์……………………. 
ประสงค์            ขอเอกสำร/ข้อมูล             ขอเข้ำตรวจดูข้อมลูข่ำวสำร    เรื่อง   ดังนี้ 
  1)…………………………………….………………………………..        2)……………………………………..……………………………… 

3)………………………………………………………..……………..       4)………………………………….………………………………… 
เพื่อน ำไป……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

  ทั้งนี้ข้ำพเจ้ำยินยอมจ่ำยคำ่ธรรมเนียมตำมประกำศคณะกรรมกำรขอ้มูลข่ำวสำรของรำชกำรก ำหนด 
 

                                 (ลงช่ือ)…………………………………………………ผู้ขอ 
                                            (……………………………………..…………) 

(ส ำหรบัเจำ้หนำ้ที่) 
ไดด้  ำเนินกำร           ใหข้อ้มลูเอกสำรที่ผูข้อตอ้งกำรแลว้  
                               ใหเ้ขำ้ตรวจดขูอ้มลู/เอกสำรแลว้ 

                               นดัมำรบัเอกสำร วนัท่ี…………………. 

                               เปิดเผยไดเ้ฉพำะบำงสว่น 

ไมส่ำมำรถเปิดเผยไดเ้พรำะ………………………………. 

…………………………………………………………………...  
 

                  ลงช่ือ………………………………..เจำ้หนำ้ที ่
                       (…………………………………..) 
 

(ส ำหรบัหวัหนำ้หนว่ยงำน) 

กรณีประสำนขอขอ้มลูจำกหนว่ยงำนอื่น 

 

เรยีน   ............................................................................ 
            เพื่อโปรดอนเุครำะหข์อ้มลู / เอกสำรตำมขอขำ้งตน้ดว้ย 

 

                   ลงช่ือ………………………………..….. 

                         (……………………………………..) 

                 นำยกองคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลดงเมืองแอม 

 (ส ำหรบัหนว่ยงำนอื่นสง่เรือ่งกลบั)  

 วนัท่ี……………….……………………………………….…. 

เรยีน  นำยกองคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลดงเมืองแอม 

           ไดพ้ิจำรณำจดัสง่ขอ้มลู/เอกสำรที่ขอแลว้ตำมแนบ 

 

             (ลงช่ือ)…………………………………… 

                      (…………………..………………..) 
 
 
 
 

 

(ส ำหรบัผูข้อ) 

ขำ้พเจำ้        ไดร้บัรกิำรตำมที่ขอเรยีบรอ้ยแลว้ 

                             ไดช้ ำระเงินค่ำท ำส ำเนำเอกสำร….....……….บำท 

                    ไดช้ ำระเงินค่ำท ำส ำเนำมีผูรั้บรอง…………....บำท 

                          ไม่ตอ้งช ำระเงิน เพรำะมีรำยไดน้อ้ย / เป็นบริกำร                          

ของ  อบต.ดงเมืองแอม 

                

                   (ลงช่ือ)…………………………………… 

                            (…………………..………………..) 
 

แบบฟอร์ม 

 



 


